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Rédaction de rapport de stage avec
Libreoffice

LibreOffice, c'est comme Word... sauf que c'est gratuit et lisible sur toutes les plate-formes. C'est
donc I'outil idéal pour un rapport de stage. Le stagiaire peut I'installer chez lui ' et travailler en toute
|égalité sur son rapport a la maison comme au laboratoire.

Correcteur orthographique

Ne pas étre bon en orthographe, ca arrive. Faire des fautes, aussi (et a tout le monde)... Il est
indispensable d'utiliser le correcteur orthographique et ne pas envoyer de rapport (méme a son
voisin) pour relecture tant qu'il y a des mots soulignés en rouge (sauf s'il s'agit de jargon). Comment
accepter qu'un stagiaire en informatique n'utilise pas cet outil pour une premiere correction ?

Des styles et une table des matieres...

Il est important de bien utiliser OpenOffice, pour soi mais aussi pour faciliter les corrections.
D'une maniere générale :

e Eviter tout ce qui est répétitif : plusieurs retours a la ligne, plusieurs espaces...
e On utilise des styles (par exemple Titre) que I'on applique.
» On créé la table des matieres automatiquement.

/' Utiliser Titre 1, Titre 2.

Titre

A FL1 pour modier le style

AN

Modifier |e style et l'appliquer & tous

@)

Appliquer | _ annuler Bide [ meineatiser | standard

o
50 C UL | \_Table des matieres |
5 4 Ia ligne con _+f Insérer > Index_

Voir aussi la présentation de Laurent Pointal...
J'ai changé ou j'ai changer ?

En cas de doute sur “é” ou “er”, par exemple dans J'ai changer cela, il faut appliquer I'algorithme
suivant :

test($mot) = "J'ai $mot cela"
$verbe = "mettre"
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participe($verbe) = "mis"
Si (test($verbe) convient) alors $resultat = "er"
Si (test(participe($verbe)) convient) alors $resultat = "é"

La fonction participe($verbe) se trouve sur Conjugue ta mere.
Dans notre exemple :

o test($mettre) = “J'ai mettre cela”
e test($mis) = “)'ai mis cela”

Le résultat est donc “é” : J'ai changé cela

Ouverture d'un fichier .csv

Si des données issues de développement sont au format .csv, on peut utiliser LibreOffice Calc pour
I'ouvrir et ensuite les inclure dans un rapport de stage ou une présentation.

Ouverture de conkracts.csv x

Vous avez choisi d ouvrir :

conktracks.csv

qui est un fichier de type : document CSV (2,2 Ko)
a partir de : contracks.csv

Que doit Faire Thunderbird avec ce Fichier ?

© ouvrir avec = LibreOffice Calc (par défaut) v

Enregistrer le Fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
Annuler OK

En général, le point-virgule est un bon séparateur. On peut aussi utiliser les tabulations.
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Import de texte - [contracts-1.csv] X

Importer
Jeude carackéres: Unicode (UTF-8) -
Langue: Par défaut - Francais (France) d
A partirdela ligne: | 1 +

Options de separateur

Largeur Fixe © séparé par
Tabulation Virgule Point-virgule Espace Autre
Fusionner les séparateurs Espaces superflus Separateur de chaine de caracteres: | " | -

Autres options

Formater les champs entre guillemets comme texte Détecter les nombres spéciaux
Champs
standard |Standard |standard standard
1 id nom typeCtt description
2 3 MATCH collab_recherche Le toucher social est central dans
35 SELEXINI autre Induction de lexiques sémantiques
4 TEST Contrat de test consortium ldksld dkjsjlkd k dksj kc oieznz
‘5 4 UniDive (action COST) autre Efficient access to the constantly
6 2 YoupiYoup consortium Joyeuseteées dans la recherche.
Aide Annuler Valider

En fonction du contenu, on peut ensuite jouer sur la mise en page : largeur de colonne, retour a la
ligne, titre en gras, etc...

Largeur de colonne X

Largeur | 10,16 cm - +

Valeur par défaut

Aide Annuler Valider

Laboratoire Interdisciplinaire des Sciences du Numérique - https://perso.lisn.upsaclay.fr/wiki/


https://perso.lisn.upsaclay.fr/wiki/_detail/zabeth/import.png?id=zabeth%3Astages
https://perso.lisn.upsaclay.fr/wiki/_detail/zabeth/largeur.png?id=zabeth%3Astages

Last update: 2023/11/09 11:34 zabeth:stages

https://perso.lisn.upsaclay.fr/wiki/zabeth/stages

Formatage des cellules X

Nombres Police

Alignement Bordures Arriére-plan

Alignement du texte

Horizonkal : Par défaut « Rektrait Dk

Vertical : Par défaut «

Orientation du texte

EmEilé verticalement

vl
s K L s
Degrés : 0 —  + | |& *
—  ABCD e
Bord de référence: [I7 [0 : .
4
£ i
L

Propriétés
Renvoi a la ligne automatique

Coupure des mots active

Directiondutexte: | Utiliser les paramétres de I'objet supérieur =

Aide Reéinitialiser

Annuler

logiciels libres
1)

https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/

Effets de caractére

Protection de cellule

Valider
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